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1. MARC NORMATIU

La contractaci6 del sector public es regeix actualment per
la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sec-
tor public, per la qual es transposen a lordenament juridic
espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell
2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (en en-
davant, LCSP), que va entrar en vigor el 9 de marg de 2018, i
que ha estat objecte de diverses modificacions posteriors,
aixi com per la normativa que d’aquesta se’'n deriva.

Lobjectiu principal de la LCSP és regular la contractacio del
sector public amb la finalitat de vetllar per al compliment
dels principis de llibertat d’accés a les licitacions, publici-
tat, transparencia dels procediments i no discriminacio i
igualtat de tractament entre els candi dats.

La Fundacié Universitaria Balmes (en endavant, FUB) és una
fundacio de regim privat sotmesa a la normativa continguda
al Codi Civil de Catalunya, relatiu a les persones juridiques
i fundacions, amb finalitats de caracter cultural i docent,
especialment la planificacio, lorientacio, la creacio i el des-
envolupament d’estudis superiors i universitaris en els ves-
sants humanistics, cientifics i técnics, i impulsar la recerca
en tots els ambits compresos en laccié universitaria.

De conformitat amb larticle 3 del LCSP, la FUB, titular de
la UVic-UCC, té la condici6 de poder adjudicador no admi-
nistracié publica (PANAP), i per tant, sha de regir, precep-
tivament, per les disposicions de la LCSP en tot allo que li
és aplicable.

Per tant, també, qualsevol modificacié posterior de la LCSP
o del seu reglament, o normativa derivada de la mateixa,
prevaldra sobre allo establert en la present normativa in-
terna, la qual, en tot cas, sera objecte de revisi6 o actualit-
zacio periodicament.

2. CLASSIFICACIO DELS CONTRACTES

La LCSP estableix diferents classificacions per als contrac-
tes del sector public, per tal de determinar el régim juridic
que liés aplicable a cadascun d’ells i el procediment que cal
seguir per a la seva adjudicacio.

Les classificacions més rellevants en el nostre ambit son
les qué fan referencia a lobjecte del contracte i la referida
al tipus de regulaci6 dels contractes segons superin 0 no
els llindars establerts legalment (es poden modificar cada
any per llei) per a considerar-los subjectes o no subjectes a
regulacié harmonitzada.

A. Classificaci6 per lobjecte

Aixi, d’acord amb la classificacié de la vigent LCSP pel que
fa a lobjecte, els contractes poden ser:

a) Contractes d’obres: Contractes que regulen lexecucio
d’obres o instal-lacions d’acord amb un Projecte técnic.
Per exemple, les obres d’adequacio d’espais de la Univer-
sitat.

b) Contractes de concessio d’obres: Contracte d’obres as-
sociat a un dret d’explotacié de l'adjudicataria per a re-
cuperacio de lainversidia lassumpcio per part de ladju-
dicatari del risc operacional. No s'acostumen a donar en
lactivitat de la FUB/UVic-UCC).

c¢) Contracte de concessi6 de serveis (és una novetat de
la LCSP): sencomana la gesti¢ d’un servei a canvi d’'uns
drets d’explotacié del mateix per part de l'adjudicataria,
amb assumpci6 del risc operacional com en el cas de
la concessio d'obres. Tampoc s'acostumen a utilitzar en
lambit de lactivitat de la FUB/UVic-UCC.

d) Contracte de serveis: contractes en qué lobjecte és la
prestacié d’'una activitat, normalment recurrent en el
temps, a canvid’un preu —unitari o per un tant alcat. Per
exemple, la contractaci6 dels serveis de manteniment.

e) Contracte de subministrament: Contractes que tenen
per objecte ladquisicié o arrendament financer de pro-
ductes o bens mobles. També en cas que impliqui la fa-
bricacio prévia. Per exemple, el subministrament de mo-
biliari per als espais de la Universitat).

Cal tenir en compte que els contractes també poden tenir
caracter mixt, és a dir, que comportin prestacions d'un o al-
tre tipus. En aquesta cas també la LCSP estableix el regim
legal aplicable en funci6 de la prestacié que tingui major
pes.

B. Classificacié segons valor estimat del contracte

Respecte de la classificacio en funcio del llindar (que es-
tableix anualment el Ministeri d’Hisenda i Funcié Publica’),
determina laplicacio o no de de regulacié harmonitzada: En
cas de superar el llindar, s'aplica regulacié harmonitzada al
procediment de contractacio, que implica, essencialment,
la necessitat de publicaci6 addicional de tot el procediment
de contractacié al Diari Oficial de la Uni6 Europea (DOUE).

(1) Els llindars actuals es fixen en 'Ordre HFP/1352/2023, de 15 de desembre, que aplica els limit vigents a partir de 1 de gener de 2024, i que son:
a) Contractes d'obres, concessié d’obres o concessi6 de serveis: Valor estimatigual o superior a 5.538.000,00 €
b) Contractes de serveis i de subministraments: Valor estimat igual o superior a 221.000,00 €

El valor estimat del contracte es determina també legalment a la LCSP. En termes generals podem dir que inclou, sense IVA, tots els conceptes
durant tota la durada del contracte, inclosos els possibles valors de modificacié previstos en plecs.
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3. PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO

Davant qualsevol necessitat d’adquirir un bé o producte, o
contractar un servei, o d’executar una obra, caldra seguir
algun dels procediments previstos per la LCSP.

Amb caracter previ i aplicable a tots els procediments,
UArea, Facultat, Unitat o Departament que tingui la ne-
cessitat caldra que justifiqui aquesta mitjancant el cor-
responent Informe de necessitat i idoneitat i insuficién-
cia de mitjans (per tal d’explicar la necessitat que genera
tant la despesa com la seva contractacio externalitzada).

* La Unitat de Contractaci6 facilitara el model d’Informe de ne-
cessitat adequat a cada procediment i donara suport i asses-
sorament per a completar-lo.

Els procediments possibles als quée ens podrem acollir, son:

1. Contractaci6 per adjudicacié directa (via art.318 aplica-
ble a PANAPS)

Permet la contractacio6 directa (sempre previ informe de ne-
cessitat) si es compleixen determinats requisits i no exce-
dim dels limits quantitatius (sense fraccionar la despesa)
establerts legalment.

1.1. Requisits:

- no poden tenir caracter recurrent en el temps

- no poden fraccionar-se per assolir el limit indicat.
- no poden tenir una durada superiora 1 any

- no poden ser objecte de prorroga

1.2. Limits quantitatius:

a) Per a serveis i subministraments: Valor estimat inferior
a 15.000 €.

b) Per a obres: valor estimat inferior a 40.000 €.

c) Excepcio de la Disposicio Addicional 542 LCSP que, per a
entitats de recerca i amb els requisits establerts permet
arribar al limit dels 50.000 €.

* S’adjunta com Annex 1, Model de justificacié per contractacié per
adjudicacio directa.

1.3. Notes importants respecte de la contractacié per ad-
judicaci6 directa:

A partir de lentrada en vigor al febrer de 2020 del RDLlei
3/2020:

* Es pot contractar diferents prestacions amb el mateix
proveidor (complint resta de requisits).

Sexigeix un Unic informe de necessitat (aquesta justifi-
caci6 s'inclou en el model Annex 1)

* Entant que noesrecullen elvigent precepte, no és obli-
gatori demanar tres (3) pressupostos. Per tant, caldra
motivar la necessitat del contracte perd no sera precepti-
va la presentacio de tres (3) pressupostos, excepte en cas
que aixi ho exigeixin les propies bases de la convocatoria

(en cas de sol-licitar ajuts o subvencions), o bé es consi-
deri convenient per tal de valorar diferents ofertes.

Per altra banda, cal tenir en compte que aquest procedi-
ment no és aplicable (no aplica la LCSP) en cas de contra-
ctacions de personal laboral.

2. Contractes basats en acords marc o en sistemes dina-
mics d’adquisicid

Permet la contractacié basada en acords marc o similars
que ja determinen els proveidors que han resultat adjudi-
cataris i que, per tant, tenen la condicié d’’homologats”.

La FUB s’ha adherit o es pot adherir en el futur, amb la fi-
nalitat d’obtenir béns o serveis predeterminats en millors
condicions tecnologiques i/0 economiques a diferents
acords marc de la Generalitat o bé del CSUC. Lacord marc
determina la manera de contractar (contracte basat) i el
procediment per fer comanda al proveidor homologat que
correspongui.

També la FUB pot formalitzar licitacions a través del proce-
diment d’acord marc propi, tot i que no s'acostuma a utilit-
zar aquest tipus de procediment.

3. Altres procediments d’adjudicaci6 previstos a la LCSP

Els procediment poden ser diversos segons les necessitats
i condicions, tot i que els més habituals son:

e El procediment obert, en el que es publica un anunci de
licitaci6 i pot concorrer i presentar oferta qualsevol em-
presa que compleixi els requisits de solvencia establerts
als plecs que regeixen la licitacio.

* El procediment negociat sense publicitat, que només es
pot utilitzar en els casos taxats previstos a la LCSP i on
no es publica anunci de licitacié siné que es convida ex-
pressament a una o varies empreses a presentar oferta,
d’acord també amb els requisits establerts en els plecs.

Enaquest cas, la Unitat de Contractacié de la FUB assesso-
rara sobre el procediment que resulti més adient, coordina-
raidonara suport a lelaboracié de l'Informe de necessitat i
idoneitat i insuficiencia de mitjans i coordinara i tramitara
el procediment fins a l'adjudicacié del contracte.

* No s'admeten altres procediments de compra directa al proveidor,
excepte en suposits en que pugui aplicar una exclusio regulada a
la LCSP (que es determinara a través del Informe técnic i juridic
corresponent).

4.ORGANS DE CONTRACTACIO

L'organ de contractaci6é de la FUB, d’acord amb els seus
estatuts, és el seu Patronat, pero aquesta facultat esta de-
legada en el Director General i en el Gerent, els quals, en
funcié dels poders que tenen atorgats exerciran d’drgans
de contractacio segons el procediment o limits o llindars
quantitatius.
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En contractes no harmonitzats, tant el Director General
com el Gerent actuen solidariament (de forma indistinta).

En contractes harmonitzats, el Director General i el Gerent
actuen mancomunadament (cal signatura de tots dos).

En cas que el valor estimat del contracte superi els
2.000.000,00 €, caldra autoritzacio previa per part del Pa-
tronat o de la Comissié Executiva per poder tramitar el pro-
cediment de licitacio.

5. PROCEDIMENT DE COMPRA POSTERIOR A LA CON-
TRACTACIO O ADJUDICACIO

Un cop tenim els proveidors adjudicats o homologats, quan
cal procedir a la contractacié de subministraments, serveis
o0 obres, cal tenir en compte quina és Area o Unitat que
centralitza dit procediment de compra.

Actualment, les arees i unitats que centralitzen els procedi-
ments de compra, segons quin sigui lobjecte del contracte,
son les seguents:

A. Unitat de Compres (Area AISG)

B. Area Infraestructures i Serveis Generals
C. AreadelesTIC

D. Biblioteques

E. Laboratoris

A. Contractaci6 a través de la Unitat de Compres d’AISG

e Objecte:

Es fara el procediment de compra a través de la Unitat de
Compres en els casos seguents:

- Assegurances - assegurances @uvic.cat
(model Annex 2 “Comunicat de sinistre” — assegurances
excepte les que afecten a estudiants)

- Paquets de folis A3 i A4 - compres@uvic.cat
(model Annex 3 “Paper DIN-A4 i DIN-A3”)

- Blisters (paquets de 50 gots de paper) - compres@uvic.
cat

- Carpetes corporatives (amb solapa i sense solapa) —
compres@uvic.cat

- Sobres de correspondéncia (caixes, amb franqueig i sen-
se franqueig) - compres@uvic.cat

- Sobres interns (caixes) — compres@uvic.cat

Model Annex 4 per a blisters, carpetes i sobres dels punts
anteriors.

- Viatges: Ladquisicio de qualsevol viatge que inclou trans-
port, allotjament, lloguer de vehicles, és fara obligatoria-
ment per la Plataforma de viatges del Campus UVic-UCC
perque ho gestioni lagencia de viatges adjudicataria cor-
responent.

* Procediment de compra:

LArea, Facultat o Unitat que té la necessitat demana apro-
vaci6 al responsable corresponent. Un cop aprovada, es
trasllada la petici6 a la Unitat de Compres, que, si és cor-
recte, la validara i gestionara els subministraments/serveis
corresponents.

La petici6 a la Unitat de Compres es fara a través dels cor-
reus electronics que s'indiquen o bé a través de la platafor-
ma habilitada a l'efecte (URespon), que substituira la peti-
ci6 via correu electronic.

B. Contractacié a través de U'Area d’Infraestructures i Ser-
veis Generals

* Objecte:

Es fara el procediment de compra a través d’AlISG en els ca-
S0s seguents:

a) Obres d’infraestructures

b) Subministraments de material fungible,

)
)

c) Subministrament de mobiliari

d) Subministrament d’equipament audiovisual
)

e) Serveis o subministraments vinculats a la seguretat dels
laboratoris

* Procediment de compra:

Lexpedient de compra s'inicia i es gestiona des d’AISG.

C.Contractacié a través de U'Area de les TIC

* Objecte:

Es fara el procediment de compra a través de lArea de les
TIC en els casos seguents:

a) Equipaments informatics (ordinadors, pantalles...).

)
b) Aplicacions informatiques (programaris).
c) Telefonia fixa i mobil.

)

d) Material informatic (teclats, ratolins, fundes, maletes per
transportar, targetes de memaoria SDI i similars).

* Procediment de compra:

Tant en el cas a), b) com c¢), lArea, Facultat o Unitat que té
la necessitat demana aprovaci6 al responsable correspo-
nent. Un cop aprovada, es trasllada la petici6 a lArea de les
TIC,que determinaran (prévia consulta juridica si s'escau) la
forma de contractar segons el previst en la present Norma-
tiva. Generalment, la contractaci6 en aquest ambit es fa via
contracte basat en Acords Marc del CSUC.

D. Contractacié de Biblioteques

e Objecte:

Les biblioteques centralitzen el procediment per a ladqui-
sici6 de fons bibliografics.
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* Procediment de compra:

Lexpedient linicia i gestionen les Biblioteques. També es
gestionen les subscripcions a revistes (la FUB té una par-
tida especifica per aquest tipus de despesa). En qualsevol
cas, si cal tramitar qualsevol subscripcio, haura de gestio-
nar-se a través de la Biblioteca corresponent. No es poden
fer subscripcions a titol individual.

Per altra banda, els llibres es compren des de la Biblioteca,
on s’'inventarien, es cataloguen i es posen a disposicio dels
usuaris, sigui en préstecs individuals o en préstecs extra-
ordinaris.

Tot fons bibliografic i documental ha d’estar registrat per
les biblioteques i finalment dipositat en les mateixes.

Les Biblioteques tramitaran les peticions, preferentment,
a través de contractes basats en acords marc del CSUC o
d’altres equivalent als que puguem adherir-nos en un futur.

E. Contractacié de Laboratoris

* Objecte:

Els laboratoris centralitzen el procediment per a ladquisi-
ci6 de subministraments necessaris per a la seva activitat
(ex. Pipetes, reactius, rates de laboratori, etc.).

* Procediment de compra:

Ladquisicio, tant de material de laboratori com de gasos, es
gestiona a través de contractes basats en acords marc, que
determina els proveidors homologats. La gesti6 dels expe-
dients la porten a terme les persones designades en l'acord
marc, conjuntament amb la Unitat de Compres.

6. GESTI?J DE LA DESPESA: FASES DE LA DESPESA |
INVERSIO

La gestio interna de la despesa associada als contractes
que concerta la FUB esta regulada en el seu Pressupost
(amb vigéncia anual des del dia 1 de juliol de cada any fins
el dia 30 de juny de lany seglient) i per la present normativa
interna.

El Pressupost de la FUB estableix els requisits i els limits
per contractar, a nivell intern i les responsabilitats corres-
ponents, tot plegat, d’acord amb allo establert a la LCSP.

No es podra comprometre cap despesa sense lautoritzacio
corresponent de la FUB d’acord amb els procediments es-
tablerts en la present normativaien la LCSP. En cas de des-
peses no autoritzades o que no disposin del credit adequat
i suficient, en sera responsable la persona qui hagi efectuat
la despesa.

Les fases de la gesti6 de la despesa son les segients:

a
b

) Proposta, autoritzacié i disposicid
) Reconeixement de lobligacio
c¢) Recepci6 del subministrament, servei o obra

)
d) Ordenaci6 del pagament

a) Proposta, autoritzacié i disposicié

La proposta de la despesa o inversi6 s'introduira a lapp de
transparencia, el responsable que gestiona el pressupost
donara el seu vit i plau i a continuacié passara a lArea de
Gestid Economica i Personal que validara totes les dades
i que disposa de pressupost per executar la despesa o in-
versio.

b) Reconeixement de l'obligacié

Quan lArea de Gestié Econémica i Personal ha validat la
compra, seguidament arribara a la Unitat de compres re-
visara que tot compleix tots els requisits de la politica de
compres de la FUB, si compleix autoritzara la compra i re-
coneixera lobligacio amb el proveidor.

c) Recepci6é de subministraments, serveis o obra

En el cas dels subministraments, a la recepci6 del material
demanat amb la comanda el proveidor ha de lliurar un alba-
ra, que és la prova conforme el material esta servit. Lalbara
ha d’estar conformat per la persona que rep el material, per
acreditar que l'entrega s’ha dut a terme, amb el nom, la sig-
natura i la data de recepcié. Es molt important escanejar i
guardar loriginal d’aquest albara perque ha de formar part
de lexpedient digital final de la compra.

Cal també signar, per part del tecnic responsable del sub-
ministrament, la corresponent acta de recepci6 (favorable
o desfavorable segons Annex 5), donat que aquesta deter-
mina linici del periode de garantia.

En cas de serveis, un cop finalitzat el contracte també cal-
dra “recepcionar-l0”, és a dir, el responsable del contracte
haura d’'informar conforme el servei s’ha executat correcta-
ment d’acord amb els termes adjudicats. En aquest cas, es
podra procedir al retorn de la garantia definitiva que, si s'es-
cau d’acord amb la LCSP, s’hagués constituit inicialment. Es
recomana signar un Acta de recepcio, igual que en el cas
dels subministrament (model Annex 5).

En el cas d’'obres, resulta preceptiva lacta de recepcio (o de
final d’obra), aixi com la d’inici d’obres, d’acord amb la LCSP.

d) Ordenacié del pagament

Un cop recepcionat favorablement el servei o subministra-
ment es podra procedir a la seva facturacié per part de el
proveidor/creditor i UArea de Gestié6 Econdmica Personal
procedira al pagament corresponent, en els terminis esta-
blerts legalment.

7.FACTURACIO

La facturacié s’ha de portar a terme de forma electronica
(Llei 25/2013, de 27 de desembre d’impuls de la factura
electronica i creacio del registre comptable de factures al
sector public).

Les factures electroniques es registren a la seu electronica
de la FUB: https:/www.uvic.cat/seu-electronica/factura-
electronica
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* Requisits de les factures:

Per al registre de factures caldra complir amb els requisits
vigents establerts legalment (RD 1619/2012, de 30 de no-
vembre o normativa que el substitueixi), que son, actual-
ment:

a) Numero i série (si correspon).
b) Nom, NIF i adreca (de lexpedidor i del destinatari).
c) VAT si la factura no és nacional.

d) Les dades de la FUB com a destinatari son:

)
)
FUNDACIO UNIVERSITARIA BALMES

Cr. Perot Rocaguinarda, 17 (08500, VIC)
CIF: G58020124 - VAT: ESG58020124

e) Descripcio de loperacio, import total, base imposable,
tipus d’'IVA (%) i import de ['IVA

f) Llocidata d’emissio.

g) Enelsupdsit que loperacié estigui exempta o no subjec-
ta alIVA, s’ha de fer constar en la factura.

Addicionalment, cal fer constar les dues dades seglents:

h) Namero de reserva de crédit (que es facilita quan sauto-
ritza la despesa, segons el punt b) de lapartat 7 anterior.

i) Numero d’expedient de contractacio publica

La comprovacié del compliment dels requisits legals que
estableix el Reial decret esmentat es fa des de lArea de
Gesti6 Economica i Personal en el moment del registre.

Enelcasque lafacturanosiguicorrecta esretornara al pro-
veidor amb la corresponent explicacié del motiu de la devo-
lucio, sol-licitant lemissié d’anul-laci6 de factura i emissi6
de la nova factura correcta.

- Que les dates siguin correlatives (comanda, prestacio del
servei o entrega del material i factura).

— Que el material esta correctament codificat.

9. ARXIU | REGISTRE

Es portara un registre de tots els expedients de contracta-
cio / compres, d’acord amb la normativa vigent, en format
electronic.
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UVI C ANNEX 1. CONTRACTE ADJUDICACIO DIRECTA ART.318 LCSP (PANAP)
UNIVERSITAT DE VIC

UNIVERSITAT CENTRAL
DE CATALUNYA

I. NUMERO | TIPUS D’EXPEDIENT

AD....../20.. (O Obres (O Subministraments O Serveis

Marcar amb una X el que correspongui
Aplicacié Disposicié addicional 542 LCSP 1): SI() NO QO

(1) D’acord amb la Disp. Addicional 542 LCSP, modificada per R.D.Llei 3/2019, de 8 de febrer, tenen la consideracié de contractes
menors fins a un valor estimat igual o inferior 50.000 €, els que formalitzin els agents publics del Sistema espanyol de ciéncia, tecnologia
i innovacié, sempre que no es destinin a serveis generals i d’infraestructura de I'organ de contractacié. La tramitacié exigeix I'emissio
d’informe justificatiu de la necessitat del contracte i que no s’esta alterant el seu objecte amb la finalitat d’evitar I'aplicacié dels llindars
aplicables a aquests.

Il. OBJECTE DEL CONTRACTE

....................................... Cal definir en qué consisteix la prestacio

ll. FORMA D’ADJUDICACIO

Contracte d’adjudicacio directa, d’'acord amb l'article 316 i concordants i 318 a), de la Llei 92017, de 8 de
novembre, de contractes del sector public, per la condicié6 de PANAP (poder adjudicador no administracio
publica) de la Fundacié Universitaria Balmes, ens contractant.

IV. TIPOLOGIA FINANCAMENT

Va vinculada alguna subvencio?
o Si (indicar quina):
o No

V. JUSTIFICACIO

A) NECESSITAT DEL CONTRACTE | INSUFICIENCIA DE MITJANS

............................ (*Cal justificar la necessitat de fer aquest tipus de contractacié, argumentar la possible urgéncia si
s’escau, 'especialitat del servei que cal contractar per la configuracié de la UVic-UCC i fer constar la manca o insuficiéncia
de mitjans interns per portar-ho a terme)

B) DECLARACIONS RESPONSABLES RESPECTE DEL COMPLIMENT DELS REQUISITS LEGALS
Per la present DECLARO:

¢ Que no s’esta alterant I'objecte del contracte a fi d’evitar I'aplicacié de les regles generals que regeixen la
contractacié publica (per fraccionament, menysteniment de costos associats o qualsevol altra causa).

¢ Que el contractista no ha subscrit més contractes per adjudicacio directa / menors que, individualment o
conjuntament, superin els limits establerts legalment, i que la prestacioé objecte del contracte no ha estat
recurrent en el temps.

¢ Que la durada o termini d’execuci6 del contracte no excedeix del termini d’un any ni podra ser objecte de
prorroga d’acord amb alld previngut a l'article 29.8 LSCP.
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C) HABILITACIO EMPRESARIAL O PROFESSIONAL (si s’escau)
El contractista disposa de I'habilitacié professional necessaria per dur a terme la prestacio.
D) DETERMINACIO DEL PREU DEL CONTRACTE

Cal indicar el preu del contracte

(*Despeses amb valor estimat inferior a 15.000 €, IVA exclos, en cas de serveis o subministraments o inferiors a 40.000
€ en cas d’obres, IVA exclos)

(*El Real Decret Llei 3/20, de 4 de febrer, modifica I'article 118 LCSP, en el sentit que no resulta perceptiu, a partir de la
seva entrada en vigor, la sol-licitud de 3 pressupostos, si bé es recomana per raons de transparéencia. En cas de contractes
subvencionats, s’haura d’estar al que determinin les Bases de la convocatoria. Per altra banda, la doctrina i jurisprudencia
entenen que son extensibles als contractes de I'art.318, els requisits que apliquen als contractes menors de
l’art.118 LCSP)

V1. VALIDACIO | ADJUDICACIO

Objecte
Obra/subministrament/servei:
Contractista:

NIF:

Import (IVA exclos):
Import (IVA inclos):
Partida pressupostaria:
Centre de cost:
Activitat:

Durada del Contracte:
Curs academic:

Declarem pel present document que, al nostre lleial saber i entendre, no tenim cap conflicte d’'interessos pel
que fa a les empreses consultades préviament a aquesta adjudicacio, bé com a entitats, bé com a individus,
bé com a membres d’un consorci, o pel que fa als subcontractistes proposats.

A) VALIDACIO DEL RESPONSABLE DE L’AREA | DE LA UNITAT DE COMPRES | CONTRACTACIO

Direccié Area Técnica Unitat de patrimoni, compres i contractacié

B) VALIDACIO DE L’EXISTENCIA DE PARTIDA PRESSUPOSTARIA | APROVACIO DE L’ORGAN DE
CONTRACTACIO COMPETENT

Marc Mussons Torras
Gerent FUB/UVic-UCC
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Annex 2. Assegurancga de Pérdues o Danys Materials al Patrimoni

Comunicat del Sinistre

Incloure fotos

Lloc i data:

Nom, cognoms i signatura de qui signa la proposta:
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d’Infraestructures i Serveis Generals
UVIC | UvIC-UCC

Annex 3. Paquets de folis DIN A4 i DIN A3

Num. Série

Maquina Ubicacio

Num. Paquets
DIN A4

Num. Paquets
DIN A3

OBSERVACIONS:

v"  El numero de serie esta indicat a la part dreta de la maquina

v"  Les caixes de A4 inclouen 5 paquets de 500 folis

DADES DE FACTURACIO:
Centre de cost:

Activitat:

v"  Segons disponibilitat dels Stocks, s’entregaran les peticions en un maxim de 72hores.
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Annex 4. Comandes internes (sobres, carpetes, gots)

Sobres Franquejats Sobres NO Franquejats
UNITATS | NUMERO UNITATS | NUMERO
DESCRIPCIO CAIXA CAIXES DESCRIPCIO CAIXA CAIXES

115x225 115x225

Americans amb finestra 500 Americans amb finestra 500

. 115x225 . 500 . 115x225 . 500

Americans sense finestra Americans sense finestra

162x229 162x229

A5 sense finestra 250 A5 sense finestra 250
260x360 260x360

A4 sense finestra 250 A4 sense finestra 250

Sobres correu intern

Carpetes Vermelles (UVIC-UCC)

DESCRIPCIO NUMERO CARPETES

DESCRIPCIO NUMERO CARPETES

Caixa de 250 sobres

Carpeta sense solapa

Carpeta amb solapa

Carpetes Vermelles (U)

Gots de paper

DESCRIPCIO NUMERO CARPETES

DESCRIPCIO NUMERO PAQUETS

Carpeta sense solapa

Carpeta amb solapa

Paquet de gots de paper. 50
unitats

DADES DE FACTURACIO:

Centre de cost:

Activitat:




Annex 5. Acta de recepcié del subministrament / o servei

NUm. expedient

Material subministrat (descripcio i
quantitat)i/o descripcio del servei

Nom del contractista/adjudicatari

Preu d’adjudicacio (tant algat) (en cas d’adjudicacié a tant algat)

Preus d’adjudicacio (preus unitaris) | (en cas d’adjudicacié no a tant algat, sino per preus unitaris)

A ... [lloc], a les .... [hora] hores del dia.... [data], es reuneixen els sotasignats/ades, amb les
representacions que s’hi detallen, a fi de recepcionar el subministrament i/o servei contractat, i
manifestem:

Que, un cop reconegut i inspeccionat el subministrament (/ o bé, que un cop analitzat el servei),
constatem el seglent:

] En sentit favorable:

v Que la qualitat técnica és adequada i conforme a I'adjudicacio.

v Que, d’acord amb l'article 210 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public
(LCSP), a partir d’'aquesta data comenga a comptar el termini de garantia.

v Que, si durant el termini de garantia s’acredita I'existéncia de defectes en els béns subministrats, el
responsable del contracte ha de reclamar al contractista la reposicié dels que resultin inadequats o
la reparaci6 si és suficient, d'acord amb l'article 305 de I'LCSP.

[ ] En sentit desfavorable:

v Que s’observen les mancances seglients:

v Que caldra adoptar les mesures seglents, dins del termini seglent:

v’ Altres observacions:

I, perque consti, estenem aquesta acta i la signem com a prova de conformitat.

El responsable del contracte de la FUB El responsable del contracte de I'adjudicatari (*)

*Només en cas que es signi en sentit desfavorable sera preceptiva la signatura de I'adjudicatari
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